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1 ЗАГАЛЬНІ ПОЛОЖЕННЯ
1.1 Науково-дослідний інститут нафтогазової енергетики і екології 

(скорочено -  НДІНГЕіЕ), створюється та ліквідується за наказом ректора 
ІФНТУНГ.

1.2 Науково-дослідний інститут нафтогазової енергетики і екології 
створений з метою організації виконання завдань загальнодержавних, 
міждержавних, регіональних та галузевих науково-технічних комплексних 
програм і планів за напрямами діяльності університету.

1.3 Основними функціями Науково-дослідного інституту нафтогазової 
енергетики і екології є координація:

- виконання фундаментальних, пошукових досліджень в галузі 
нафтогазового комплексу та суміжних галузей;

- виконання фундаментальних та пошукових науково-дослідних робіт та 
дослідно- конструкторських робіт із загального фонду Державного бюджету, 
договорів з Міністерством освіти і науки України (грантів) та галузевих 
міністерств, відомств і компаній;

- розроблення, розгляд та погодження національних стандартів і 
нормативних документів, участь у роботі вітчизняних, міжнародних та 
регіональних технічних комітетів стандартизації (ТК) і формування позиції 
України щодо розроблюваних нормативних документів цих організацій;

- проведення науково-технічних експертиз;
- надання послуг консультаційного, науково-технічного, маркетингового, 

інформаційного, патентно-ліцензійного характеру, в тому числі і нерезидентам 
України;

- підготовка, організація проведення та участь у нарадах, конференціях, 
конгресах, симпозіумах, виставках-ярмарках науково-технічних досягнень та 
ідей, конкурсах на кращі наукові розробки за напрямами наукової діяльності 
університету;

- координація діяльності ЦККЕЮ «Техноекобезпека Карпат», Наукових 
шкіл, авторських колективів;

- комерціалізація результатів інноваційної діяльності університету.
1.4 Науково-дослідний інститут нафтогазової енергетики і екології 

очолює директор, який обирається на посаду за конкурсом строком на п’ять 
років.

У разі відсутності директора його функції виконує завідувач науково- 
технічного відділу.

1.5 Науково-дослідний інститут нафтогазової енергетики і екології у 
своїй діяльності керується Законами України «Про освіту» і «Про вищу освіту», 
Положенням про державний вищий навчальний заклад, наказами та 
нормативними актами МОН України, державними нормативно-правовими 
актами з охорони праці й пожежної безпеки, національними та галузевими 
стандартами, а також Статутом, наказами ректора, стандартами та іншими 
регламентувальними документами Івано-Франківського національного 
технічного університету нафти і газу та цим Положенням, розробленим згідно з



СОУ 02070855 1.02:2012 «Документація. Положення про структурний підрозділ 
ІФНТУНГ. Зміст, порядок розробляння та затвердження».

1.6 Науково-дослідний інститут нафтогазової енергетики і екології має 
свою круглу печатку з відбитком «Івано-Франківський національний технічний 
університет, Науково-дослідний інститут нафтогазової енергетики і екології», 
та прямокутні штампи з написами «примірник ІФНТУНГ», «лист-погодження», 
необхідні для виробничої діяльності Науково-дослідного інституту 
нафтогазової енергетики і екології.

1.7 Навчання, інструктажі та перевіряння знань з питань охорони праці 
працівників Науково-дослідного інституту нафтогазової енергетики і екології 
Здійснюється за встановленим порядком ІФНТУНГ до початку виконання 
посадових обов’язків та періодично раз на рік.

1.8 Працівники Науково-дослідного інституту нафтогазової енергетики і 
екології не можуть залучатися до виконання робіт, не передбачених чинними 
законодавчими та нормативними актами, відповідними положеннями з питань 
безпеки життєдіяльності та цим Положенням.

1.9 Усі зміни й доповнення до цього Положення розробляють і вводять в 
дію в тому ж порядку, що й саме Положення.

2 СТРУКТУРА
2.1 Науково-дослідний інститут нафтогазової енергетики і екології

належить до науково-дослідної частини університету.
2.2 Науково-дослідний інститут нафтогазової енергетики і екології

функціонує як структурний підрозділ, що входить до складу ІФНТУНГ.
2.3 Науково-дослідний інститут нафтогазової енергетики і екології

безпосередньо підпорядковується проректору з наукової роботи.
2.4 До складу Науково-дослідного інститут нафтогазової енергетики і 

екології входить:
- дирекція;
- науково-технічний відділ (НТВ);
- спеціалізовані науково-дослідні лабораторії та відділи згідно штатного 

розпису.
2.5 Чисельність, структуру і штат Науково-дослідного інституту

нафтогазової енергетики і екології, а також посадові інструкції його 
працівників затверджує згідно з встановленим порядком ректор університету.

З ЗАВДАННЯ Й ОБОВ’ЯЗКИ
3.1 Науково-дослідний інститут нафтогазової енергетики і екології

забезпечує безпосереднє виконання:
- аналіз стану, прогнозування, експертиза та формування розвитку 

наукового потенціалу, реалізація фундаментальних, пошукових досліджень, 
виконання науково-дослідних і дослідно-конструкторських розробок, 
спрямованих на вирішення актуальних проблем за напрямами діяльності 
університету;

- організація та координація проведення фундаментальних та пошукових 
досліджень, науково-дослідних і дослідно-конструкторських робіт з



пріоритетних напрямів розвитку науки і техніки, затверджених Верховною* 
Радою України та Постановами Кабінету Міністрів України, а саме

- роботи з підготовки пропозицій для участі в конкурсах на виконання 
фундаментальних та прикладних досліджень вчених і молодих вчених для 
МОН України та організацій нафтогазової галузі;

- виконання держбюджетної та госпдоговірної тематик;
- роботи з аналізу закінчених НДДКР для їх рекламування;
- залучення студентів, аспірантів, докторантів для виконання грантових 

наукових проектів, стипендій, премій різних рівнів;
- розроблення та затвердження тематичних планів НДДКР та 

кафедральних держбюджетних науково-дослідних робіт;
- розробляння проектів штатного розпису для затвердження в МОН 

України;
- складання кошторису використання держбюджетних коштів на 

виконання фундаментальних та прикладних досліджень.
3.3 Науково-дослідний інститут нафтогазової енергетики і екології бере 

участь:
- у організації заходів з проведення конференцій, семінарів, круглих 

столів;
- у розробці документів з питань науково-технічної та інноваційної 

діяльності університету;
- у роботі комісій з оцінювання проектів, студентських НДР, міжнародних 

заходів;
3.4 Науково-дослідний інститут нафтогазової енергетики і екології 

сприяє:
- виконанню госпдоговірних та держбюджетних тематик, кафедральних 

НДР, міжнародних проектів, грантів
- розроблянню проектів на конкурси;
- впровадженню наукових досліджень в навчальний процес та у
виробництво;
- інноваційній діяльності співробітників і структурних підрозділів
університету.
3.5 Науково-дослідний інститут нафтогазової енергетики і екології:
- готує проекти положень, інструкцій, наказів, розпоряджень, документів

тощо;
- перевіряє виконання робіт та їх якість;
- щороку готує звіт в Міністерство освіти і науки «Про підсумки наукової 

та науково-технічної діяльності університету» з усіма формами та додатками.
- здійснює статистичну звітність за формами 3-наука, 1-ПВ, 3-ПВ;
- готує бюджетні запити та паспорти;
- здійснює реєстрацію та облік виконуваних і закінчених НДДКР та 

кафедрального держбюджету в УкрІНТЕІ;
- контролює дотримання вимог охорони праці і пожежної безпеки при 

веденні робіт тощо.



4 ПРАВА
4.1 Відповідно до чинного законодавства, яке регламентує внутрішню 

діяльність університету, керівнику та працівникам Науково-дослідного 
інституту нафтогазової енергетики і екології для виконання покладених на них 
завдань та обов’язків надані такі права:

- представляти інтереси університету, підрозділу за дорученням ректора, 
безпосереднього керівника в органах влади, державних, приватних і 
громадських організаціях;

- безперешкодно (на протязі робочого часу) відвідувати об’єкти 
підрозділу, університету для виконання виробничих завдань;

- призупиняти роботу підрозділу чи окремих працівників у разі 
виникнення ситуації, небезпечної для життя або здоров’я оточуючих;

- отримувати від посадових осіб, працівників необхідні відомості, 
документи, пояснення (письмово чи усно ) з питань виробничої діяльності;

- вносити пропозиції з поліпшення умов праці й побуту і добиватися їх 
виконання;

- звертатися до вище поставленого керівника з питань виробничої 
діяльності, що не вирішуються в підрозділі в інтересах покращення 
виробництва, побуту, охорони праці, протипожежного режиму, удосконалення 
організаційної структури, поліпшування системи управління якістю тощо.

4.2 Керівник Науково-дослідного інституту нафтогазової енергетики і 
екології має право встановлювати коло відповідальності своїх співробітників, 
затверджувати й підписувати документи у межах наданої компетенції, видавати 
розпорядження з певних питань, ініціювати у встановленому порядку 
призначення, звільнення, заохочення або стягнення підлеглих йому 
працівників.

5. ВЗАЄМОДІЯ З ІНШИМИ СТРУКТУРНИМИ ПІДРОЗДІЛАМИ
Співпрацює з структурними підрозділами, директорами інститутів та 

завідувачами кафедр для вирішення питань наукової діяльності університету 
відповідно до покладених завдань та обов’язків.

6 ВІДПОВІДАЛЬНІСТЬ
6.1 Працівники Науково-дослідного інституту нафтогазової енергетики і 

екології несуть відповідальність за таке:
- невиконання завдань і обов’язків, визначених Положенням про 

підрозділ і посадовими (робочими) інструкціями;
- невиконання розпоряджень керівництва університету або низьку якість 

роботи;
- недотримання вимог охорони праці та охорони довкілля;
- недостовірність або несвоєчасність підготовки статистичних звітів 

(матеріальних звітів) за напрямком діяльності, недостовірність даних у 
документації;



- невідповідність прийнятих рішень вимогам чинного законодавства за* 
відповідним напрямком діяльності;

- недотримання вимог Правил внутрішнього трудового розпорядку, 
маршрутів безпечного руху по території об’єктів університету;

- втрату матеріальних і грошових цінностей, отриманих під звіт.

6.2 Керівник підрозділу додатково до наведеного у п.6.1 несе 
відповідальність за невиконання завдань структурного підрозділу, за стан 
документації, її невідповідність вимогам нормативно-правових актів, 
стандартів, за недостовірність та несанкціоноване розголошення інформації з 
обмеженим доступом, за неналежну організацію роботи підрозділу та роботу з 
кадрами, а також за невиконання завдань, покладених на керівника 
Положенням про підрозділ.

6.3 Персональна відповідальність керівника та працівників Науково- 
дослідного інституту нафтогазової енергетики і екології визначена посадовими 
інструкціями.

7 ДОКУМЕНТАЦІЯ ПІДРОЗДІЛУ
7.1 Науково-дослідний інститут нафтогазової енергетики і екології 

використовує у своїй діяльності і зберігає примірники (копії) таких зовнішніх 
документів:

- наказів, розпоряджень, листів, інструкцій, договорів

7.2 Науково-дослідний інститут нафтогазової енергетики і екології 
використовує у своїй діяльності і зберігає примірники (копії) таких внутрішніх 
документів:

- наказів, розпоряджень, листів, інструкцій
- тематичний план науково-дослідних робіт, що фінансуються за рахунок 

коштів державного бюджету Міністерством освіти і науки України;

- тематичний план держбюджетних науково-дослідних робіт, що 
виконуються викладачами кафедр згідно з індивідуальними планами

- державні паспорти; статистичний звіт 3-Наука;

- наказів, розпоряджень, листів, інструкцій

7.3 Науково-дослідний інститут нафтогазової енергетики і екології веде 
журнали, документи й записи, які стосуються його діяльності, а саме:

- журнали реєстрації вихідної документації, відряджень, укладених 
госпдоговірних угод із «Замовниками», поступлення коштів від «Замовника» за 
виконані роботи, актів здачі-приймання НДДКР

- протоколи Наукової ради університету.

7.2 Науково-дослідний інститут нафтогазової енергетики і екології 
зберігає оригінали таких документів:



- тематичні плани держбюджетних НДР, які фінансуються із загального 
фонду державного бюджету;

- тематичні плани держбюджетних науково-дослідних робіт що 
виконуються викладачами кафедр згідно з індивідуальними планами;

- тематичні плани кафедральних наукових досліджень та розробок, які 
зареєстровано в УкрІНТЕІ;

- статистична звітність;
- договори госпдоговірних тематик;
- запити та технічні завдання науково-дослідних робіт, які фінансуються 

із загального фонду державного бюджету;
- кошториси, штатні розписи.

/посада розробника Положення/

Директор Науково-дос 
інституту нафтогазово

ПОГОДЖЕНО:

Проректор з наукової роботи

Провідний юрисконсульт 

Начальник ВОП

Начальник відділу кадрів

А.А. Сіроцінський

З.С. Іванус

О.А. Квасниця




